
 
 

國立臺灣藝術大學亞太建築空間與文物保存學士學位學程 

專業實習輔導要點 
112.12.05 學程事務會議討論 

一、依據「國立臺灣藝術大學專業實習施要點」，為強化學生生涯規劃及職場實

務經驗，提升就業競爭力，印證在校所學，特訂定「國立臺灣藝術大學亞太

建築空間與文物保存學士學位學程學生專業實習輔導要點」(以下簡稱本要

點)。 

二、本學位學程於四年級第二學期，開設「修復實習」課程，學生應修習該課程

並取得學分。 

三、學生修習上述課程所認定之實習合作單位如下： 

(一)本學位學程推薦之實習單位。 

(二)經核准開業之建築師事務所、古蹟修復單位、博物館、公私立美術館、

文化中心、其他建築及空間相關領域或文物保存相關領域等單位，經

學程事務會議審核者。 

(三)經學程事務會議審查同意之業界產學計畫參與之實習機會。 

(四)其他由學生自行申請(如國際交流等)，經學程事務會議通過者。 

四、學生應於四年級第一學期依公告提出修復實習作業申請，依「國立臺灣藝術

大學亞太建築空間與文物保存學士學位學程修復實習作業流程」(附件一)，

確定實習單位，向實習導師繳交「專業實習申請表」(附件二)、「專業實習

家長同意書」(附件三)。本學位學程並應於 10 月召開學程事務會議，進行

學生實習單位申請審核。 
學生預計實習之單位若非屬經核准開業單位，須於修習「修復實習」課程前，

報知導師並提經學程事務會議審核通過後，始得依上款規定流程，進行實習

單位之申請，並繳交「實習單位同意書」(附件四)。 

五、修復實習總期程不得低於 14 週(560 小時，約 3.5 個月)，且自四年級第二學

期開始採計。實習未滿該週數及時數，視為該課程未通過，第 15 週為期末

返校週，學生須於當週(計入實習總期程)返校繳交實習報告並進行實習簡報，

以赴期末成績之評核。 

修復實習以在同一實習單位為原則，若因特殊情由需轉換實習單位者，需事

先報告實習導師，並經學程事務會議決議通過，始得採累計時數計算。 

六、本學位學程實習得以「全時」方式進行。全時實習者，雇主應依勞動基準法

及相關法令之規定辦理勞保及相關事宜。若實習單位不願或無法代為投保時，

則由本學位學程方出面處理協助辦理意外保險作業。 

七、學生實習期間，本學位學程應指派實習導師，於實習期間不定期訪視學生，

填寫「專業實習輔導紀錄表」(附件五)以備查，並敦促實習學生遵守下列規

範： 

(一)實習期間不得遲到、早退或擅離職守，如因事或因病，須向實習單位辦

理請假手續。 



 
 

(二)實習期間應遵守實習單位之規定且遵從實習單位指導人員之指導，如

有違者，該實習時數不予計算，並視情節輕重依校規懲處。 

(三)實習學生應逐週填寫「專業實習工作週記」(附件六)。一式二份，一份

繳交實習單位存查，另一份繳交與本學位學程實習導師以供評核。 

(四)實習結束時，實習學生應將「專業實習評核表」(附件七)呈交實習單位

主管評核，並以信封彌封後，攜回本學位學程繳交與實習導師。 

(五) 實習學生應於實習結束前，自行整理包含：實習單位介紹、實習工作內

容、實習心得與感想(附件八)等三主題。於實習結束時(第 15-16 週)

辦理「實習分享會」，公開對三年級以下之學程學生進行實習過程分享

(簡報) ，並繳交實習報告書於系辦逕行存查。 
八、該科目成績總分為 100 分，依下列三部分核計之： 

(一)「專業實習評核表」佔總成績 50% 
(二)「專業實習輔導紀錄表」及「專業實習工作週記」佔總成績 20% 
(三)實習成果報告書及實習簡報佔總成績 30% 

九、學生因重大傷病、陸港澳或外籍身分，或有特殊情事致無法參與校外單位之

專業實習者，得以個案方式提交學程事務會議討論決議之。 
十、本要點未盡事宜，悉依本校相關規定辦理。 
十一、 本要點經學程會議通過後實施，修正時亦同。 

 



附件一 
 

國立臺灣藝術大學亞太建築空間與文物保存學士學位學程 

專業實習作業流程 
流程 時間 相關文件與事項 

 

 

 
 
 
四年級第一學期 
約 9 月份 
 
 
 
 
 
 
 
四年級第一學期 
約 10 月份 
 
四年級第一學期 
約 12 月份 
 
 
 
 
 
 
四年級第二學期 
第 1 週至第 14 週(約
2-6 月份) 
 
四年級第二學期 
第 15 週(約 6 月)返校

完成實習分享及成果

繳交 

1.專業實習輔導要點與表單 
2.公布實習單位 
 
 
 
 
 
 
作品集與面試準備 
實習申請表(附件二) 
家長同意書(附件三) 
 
 
 
 
*通知合作廠商 
 
 
實習單位同意書(附件四) 
*時程通知、保險 
 
 
 
輔導老師訪視 
專業實習輔導紀錄表(附件五) 
專業實習工作週記(附件六) 
實習期末報告(附件八)、實習

分享 
 
修復實習評核表(附件七) 

1. 學生因重大傷病、陸港澳或外籍身分，或有特殊情事至無法參與校外單位之

專業實習者，得以個案方式提交學程會議討論決議之。 
2. 專業實習以在同一實習單位為原則，若因特殊情尤須轉換實習單位者，需事

先報告實習輔導老師，並經系務會議通過，始得採累計時數計算。 

未
通
過 

專業實習流程與規範說明 

系務會議審核 

公布結果 

實習行前輔導 

實習單位報到 

進行實習 

完成實習 

專業實習成績登錄 

 

通
過 

實習申請/繳交相關資料 

公告實習地區/廠商 

學生自行找實習單位 



附件二 
(學生填寫) 

國立臺灣藝術大學亞太建築空間與文物保存學士學位學程 

專業實習申請表 
申請日期：   年   月   日 

申請類型：□(一)媒合型 □(二)一般型 □(三)產學型 □(四)其它 

實習學生填寫 (請如實填寫，若經查有不實，將退回申請) 

姓名  聯絡電話  

學號  e-mail  

緊急連絡人 (姓名)                (關係)           (電話) 

申請 

實習單位 

名稱  

地址  

網站  電話  

聯絡人  電話  

預計 

實習時間 

       年    月    日至     年    月    日 

(週數：       週； 時數：           小時) 

實習單位 

工作性質 
 

實習單位 

投保方式 
 

審核單位填寫 

審查結果  

□通過     

□不通過，原因： 

 

實習導師 

簽章 
 

學程主任 

簽章 
 

註：同學必繳文件 



附件三 
(學生填寫) 

國立臺灣藝術大學亞太建築空間與文物保存學士學位學程 

專業實習家長同意書 

註：同學必繳文件 

 

蔽子弟___________就讀國立臺灣藝術大學亞太建築空間與文物保存學士學位學

程，茲同意其自_______年_____月_____日起，至______年_____月_____日止，前往

位於__________________________________進行實習，以印證在校所學、了解學程專

業執業需求，並取得實習學分。實習期間，願配合督導及遵守實習單位與學校之相關

規定，並了解其該為自身安全與校外行為負責。 

 

 

 

 

 

學生姓名：             身份證字號：             簽章： 

 

聯絡地址： 

 

E-mail: 

 

聯絡電話： 

 

 

 

家長姓名：             身份證字號：             簽章： 

 

聯絡地址： 

 

聯絡電話： 

 

行動電話： 

 

 

 

 

中華民國               年               月                日 



附件四 
(由實習單位填寫) 

國立臺灣藝術大學亞太建築空間與文物保存學士學位學程 

實習單位同意書 

 
 

本單位_______________________________________同意：國立臺灣藝術大

學亞太建築空間與文物保存學士學位學程學生_____________於本單位實習。 

並願敦促該生遵守下列規範： 

一、實習期間不得遲到、早退或擅離職所，如因事或因病，須向實習單位辦理

請假手續。 

二、實習期間應遵守實習單位之規定且遵從實習單位指導人員之指導，如有違

者，該實習時數不予計算，並視情節輕重依校規懲處。 

三、實習學生應逐週填寫「專業實習工作日誌」。一式二份，一份繳交實習單位

存查，另一份繳交予系上實習輔導老師以供評核。 

四、實習結束後，實習學生應將「專業實習評核表」呈交實習單位主管評核並

以信封彌封後，攜回系上繳交予實習輔導老師。 

五、實習學生應於實習結束前，自行整理實習成果冊及實習簡報。內容包含：

實習單位介紹、實習工作內容、實習心得與感想等三主題。於實習結束之

期末考週返回系上繳交予實習輔導老師並報告。 

預計提供

實習時間 

_____年___月___日至____年___月___日 

週數：_________週；時數：________小時 

為該生之

投保方式 
 

實習單位

聯絡電話 
 

實習單位

主管簽章 
 

實習單位

證明用章 
 

註：「一般型」實習同學必繳文件 



附件五 
 

國立臺灣藝術大學亞太建築空間與文物保存學士學位學程 

專業實習教師輔導紀錄表 
訪視日期：中華民國      年    月    日 

學生姓名  
實習單位

指導人員 
 

實習單位  

實 

習 

學 

生 

的 

實 

習 

情 

形 

專業技能的學習狀況 □極佳   □佳   □普通   □尚可   □不佳 

工作表現的自我滿意度 □極佳   □佳   □普通   □尚可   □不佳 

工作崗位上之出勤狀況 □極佳   □佳   □普通   □尚可   □不佳 

與同事之互動情況 □極佳   □佳   □普通   □尚可   □不佳 

與主管之互動情況 □極佳   □佳   □普通   □尚可   □不佳 

對實習工作的適應程度 □極佳   □佳   □普通   □尚可   □不佳 

實 

習 

單 

位 

的 

狀 

況 

了 

解 

單位替實習學生做的保險  

單位的職場安全與性別平等 □極佳   □佳   □普通   □尚可   □不佳 

單位的工作場所之環境情況 □極佳   □佳   □普通   □尚可   □不佳 

實習學生工作時數狀況  

實習學生薪資福利狀況  

實習學生對單位的整體評價 □極佳   □佳   □普通   □尚可   □不佳 

其他 

訪視 

輔導 

摘要 

 

可回 

饋給 

學程 

的建議 

 實習輔導老師簽章 

 



附件六 
(由學生填寫) 

國立臺灣藝術大學亞太建築空間與文物保存學士學位學程 

學生專業實習工作週記 

姓名  學號  

週別日期  

實習單位  

主管姓名  實習單位指導人員  

實習工作內容 實習心得 

  

實習單位指

導人員評語 
 

註：實習學生每週填寫後交實習單位存查，並複印一份交實習輔導老師評核。 

 



附件七 
(由實習單位填寫) 

國立臺灣藝術大學亞太建築空間與文物保存學士學位學程 

專業實習單位主管評核表 
中華民國       年     月    日 

基本資料 (實習生填寫) 

姓名  聯絡電話  

學號  e-mail  

生日  身分證字號  

實習時間 
     年    月    日至     年    月    日                                          

週數：      週 ； 時數：    小時 

實習單位

指導人員 
(姓名)                 (電話) 

學程實習

輔導老師 
(姓名)                 (電話) 

緊急 

聯絡人 
(姓名)                 (關係)      (電話) 

評核表 (實習單位填寫) 

行為紀律 □極佳      □佳      □普通      □尚可      □不佳 

學習態度 □極佳      □佳      □普通      □尚可      □不佳 

工作技能 □極佳      □佳      □普通      □尚可      □不佳 

團隊配合 □極佳      □佳      □普通      □尚可      □不佳 

情緒管理 □極佳      □佳      □普通      □尚可      □不佳 

實習評語 

 

整體評核 □極佳      □佳      □普通      □尚可      □不佳 

實習單位

主管簽章 
 

實習單位證

明用章 
 

註：煩將此評核表以信封彌封後，交由實習學生攜回學程辦公室繳交。 

 



附件八 
 

國立臺灣藝術大學亞太建築空間與文物保存學士學位學程 

實習報告寫作及評核說明 

一、實習報告封面 
二、實習報告結構（至少2000字以上），規定如下： 

1. 目錄 
2. 實習工作計畫表 
3. 學習心得 
4. 對自己的啟發 
5. 回顧實習工作之感受 
6. 建議與心得 
7. 實習期間完成作品之簡介 
8. 工作照片（六張） 

三、實習報告寫作 
1. A4規格由左而右以電腦繕打，以紙本存取。 
2. 封面頁字體大小：實習報告26、題目18、其餘為16。 
3. 實習內文字體大小：題綱14號字、本文12號字。目錄及封面不編頁碼。 
4. 自前言起編列頁碼。 
5. 列印：以標楷體列印，雙面印刷。 
6. 勿影印現成資料充數，涉及公司技術機密資料不得列於報告。 

四、實習報告評核與繳交 
學生將實習報告先繳交給公司主管評核認可過後，依規定時間將實習報告電子檔，

實習後需繳交紙本給班導師存查。 
五、實習成績不及格或中途停止實習者，則無法取得「修復實習」3學分。 

 
 

 


